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Компетенции, формируемые в результате освоения дисциплины

 ОПК-7-22г. Способен составлять и оформлять документы и отчеты по результатам профессио-
нальной деятельности:
  -ОПК-7.1. Обеспечивает документирование управленческой деятельности в соответствии с 
нормативными требованиям

Результат обучения
Знать:

ОПК-7-22г.-1 понимает основы обеспечения управ-ленческой деятельно-сти, называет 
общие требования к органи-зации управленческой деятельности

Уметь:
ОПК-7-22г.-1 оценить структуру предприятия обеспе-чения деятельности, оформлять 
основные виды документов; пользоваться норма-тивной базой для формирования систе-
мы кадровой докумен-тации
использует требования предъявляемые к оформлению текстов официальных доку-мен-
тов, особенности языка и стиля служеб-ных документов

Владеть:
ОПК-7-22г.-1 владеет навыками технической реализа-ции работ на предпри-ятии, навы-
ками орга-низации делопроиз-водства и документо-оборота, показывает способность к 
комму-никациям в професси-ональной деятельно-сти

Краткая характеристикадисциплины
Основы обеспечения управленческой деятельности; Содержание процесса организации 
документационного обеспечения управления; 

Трудоёмкость (з.е. / часы)
4 з.е.  (144час)

Вид промежуточной аттестации
зачет; 
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